上海电机学院非公务卡结算申请表
	申请人姓名
	
	部门
	
	联系电话
	

	报销事由：

	应使用公务卡时间：
应使用公务卡地点：
消费内容（逐笔列明）：
消费金额（逐笔列明）：

	申请理由：
□公务卡遗失，本人承诺于   年   月  日前补办好公务卡，后续将按规定使用公务卡结算。
□已走公务卡办理流程，银行尚未派送公务卡，收到卡后将按规定使用公务卡结算。
□未办理公务卡，本人承诺于  年  月  日前办理公务卡，后续将按规定使用公务卡结算。
□商户不支持公务卡支付：
（文本框提示详细说明消费地点（如偏远地区小店、特定行业服务商等）不接受公务卡作为支付方式的具体情况。）
□紧急特殊情况：
（如遇突发事件需立即处理，来不及使用公务卡或附近无可用POS机等情况。）
□额度限制：
（公务卡信用额度不足以覆盖此次交易金额，且临时增额申请流程来不及完成。）
□国际交易限制：
（在国外因网络问题、银行政策等原因导致公务卡无法正常使用。）
□其他正当理由：
[bookmark: _GoBack] 申请人签字：                                                     
年     月     日
部门（或二级学院）负责人审签：
                                                     
年     月     日


备注：
公务卡办理地点：临港校区行政楼123办公室
公务卡办理流程详细咨询021-38223216（任老师）
